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Ogłoszenie nr: 94913 dotyczące naboru na
stanowisko pracy w słuzbie cywilnej

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatów/kandydatek na stanowisko

Starszy Inspektor do spraw: ochrony informacji
niejawnych

W WZespole do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

 
Miejsce wykonywania pracy:

Sejny

Adres urzędu:

Komenda Powiatowa Policji w Sejnach
ul. 1 Maja 13
16-500 Sejny

WARUNKI PRACY

W większości praca biurowa w 8- godzinnym systemie pracy, przy oświetleniu naturalnym i
sztucznym, czynności przy monitorze poniżej połowy dobowego wymiaru czasu pracy.
 

ZAKRES ZADAŃ

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie środków bezpieczeństwa
fizycznego,

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochornie tych
informacji w szczególności okresowa kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,
sposobu oznaczenia klauzulami tajności materiałów wytwarzanych w komendzie oraz ich
przechowywania poza kancelarią tajną

Opracowywanie opinii w sprawach udostępniania materiałów niejawnych oraz zwalniania
policjantów i pracowników z obowiązku zachowania tajemnicy - na potrzeby postępowań
karnych,

Prowadzenie kancelarii tajnej, a w szczególności ewidencjonowanie, wydawanie,
przechowywanie, udostępnianie, przekazywanie i wysyłanie materiałów niejawnych,

Prowadzenie składnicy akt, a w szczególności przejmowanie, ewidencjonowanie,
przechowywanie, opracowywanie i zabezpieczenie materiałów archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej powstałych w toku działania komórek organizacyjnych komendy,

Prowadzenie obsługi poczty specjalnej,

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii B i BE zgromadzonej w składnicy akt i
udzielanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem BC
powstałej w toku działania komórek organizacyjnych komendy.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE

Wykształcenie: średnie

Znajomość przepisów kancelaryjnych, przepisów w zakresie ochrony informacji niejawnych i
archiwizacji,

Umiejętność interpretacji przepisów oraz stosowania ich w praktyce,

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Korzystanie z pełni praw publicznych,

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe,

WYMAGANIA DODATKOWE

Doświadczenie zawodowe co najmniej 3 lata w pracy na podobnym stanowisku

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie
wykształcenia

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie
doświadczenia zawodowego  / stażu pracy

Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego



Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych

Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE

Kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku
kandydatek/kandydatów, zamierzających skorzystać z pierszeństwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajdą się w gronie najlepszych kandydatek/kandydatów

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania doatkowego w zakresie
doświadczenia zawodowego / stażu pracy

Termini miejsce składania dokumentów:

Dokumenty należy złożyć do: 28.03.2022

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu

Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Policji w Sejnach
ul. 1 Maja 13
16-500 Sejny

Aplikując, oświadczasz, że znana Ci jest treść informacji na temat przetwarzania danych
osobowych w naborze

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Sejnach,

Kontakt do inspektora ochrony danych: tel. 47 7153224

Cel przetwarzania danych:

przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w służbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentów po
przeprowadzeniu naboru

Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Sejnach

Okres przechowywania danych:
czas niezbędny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w służbie cywilnej (z
uwzględnieniem 3 miesięcy, w których dyrektor generalny urzędu ma możliwość wyboru
kolejnego wyłonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczność
obsadzenia tego samego stanowiska), a następnie przez czas wynikający z przepisów o



archiwizacji

Uprawnienia:
prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do usunięcia danych osobowych;
- żądanie realizacji tych praw należy przesłać w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyżej;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podstawa prawna przetwarzania danych:
art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

art. 221 Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej oraz
ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Informacje o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 221 Kodeksu pracy oraz ustawy o
służbie cywilnej (m.in. imię, nazwisko, dane kontaktowe, wykształcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia w służbie cywilnej) jest
dobrowolne, jednak niezbędne, aby uczestniczyć w procesie naboru na stanowisko pracy
w służbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane
jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest
dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną można odwołać w dowolnym czasie.

Jeżeli podane dane będą obejmowały szczególne kategorie danych, o których mowa w art. 9
ust. 1 RODO, konieczna będzie wyraźna zgoda na ich przetwarzanie, która może zostać
odwołana w dowolnym czasie.

Inne informacje: podane dane nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie będą też profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób
niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Zatrudnienie nastąpi po przeprowadzeniu przez Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych



postępowania sprawdzającego i wydania poświadczenia bezpieczeństwa. Wszystkie oświadczenia
muszą być podpisane. Oferty niekompletne oraz otrzymane po terminie nie będą brane pod uwagę. Nie
zwracamy nadesłanych dokumentów. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapów naboru zostaną
powiadomieni telefonicznie. Do składania dokumentów zachęcamy także osoby niepełnosprawne.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel.
47 7153 202.

Metryczka

Data publikacji : 18.03.2022
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
Komenda Powiatowa Policji w Sejnach

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Kamil Buchowiecki

Osoba udostępniająca informację:
Kamil Buchowiecki

http://sejny.bip.policja.gov.pl/061/rejestr/35907,dok.html

