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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogtoszenie nr: 141551

Data ukazania sie ogtoszenia: 08 marca 2012 r.

Komenda Powiatowa Policji w Sejnach

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw prowadzenia magazynu dowodéw rzeczowych

w Wydziale Kryminalnym

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w

rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji w Sejnach
16 - 500 Sejny
ul. 1-go Maja 13



Miejsce wykonywania pracy:

Sejny

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Prowadzenie magazynu dowoddw rzeczowych i zwigzanej z tym dokumentacji,

Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie kierowania kierowcéw na badania lekarskie i psychologiczne,
Wspdtpraca z Urzedem Skarbowym w zakresie dotyczacym dowoddw rzeczowych,

Wprowadzanie danych statystycznych w systemie TEMIDA,

Archiwizowanie wytworzonych na stanowisku pracy dokumentéw,

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
Praca biurowa w pozycji siedzacej w 8-godzinnym systemie pracy, przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Stanowisko pracy usytuowane na drugim pietrze Komendy Powiatowej Policji w Sejnach. Budynek nie dostosowany do potrzeb

0s6b niepetnosprawnych. Brak podjazdu, brak windy.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztatcenie: srednie
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego w pracy administracyjno - biurowej
pozostate wymagania niezbedne:

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

umiejetnos¢ obstugi systemoéw informatycznych,

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wtasnej,

umiejetnos¢ wspotpracy, komunikatywnos¢, systematycznosé i doktadnosc.

7 =

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie



kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe.

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatdw, ktérzy zamierzajg skorzystac z

pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw

Termin sktadania dokumentow:

19-03-2012

Miejsce sktadania dokumentdw:

Komenda Powiatowa Policji
1-go Maja 13
16-500 Sejny

Inne informacje:

Zatrudnienie nastapi po przeprowadzeniu przez petnomocnika OIN postepowania sprawdzajgcego i wydaniu poswiadczenia
bezpieczenstwa. Zyciorys napisany wtasnorecznie. Wszystkie o$wiadczenia podpisane. Oferty niekompletne oraz otrzymane po
terminie nie beda rozpatrywane. Liczy sie data ztozenia oferty w Komendzie lub data stempla pocztowego. Zachecamy osoby
niepetnosprawne do udziatu w naborze. Dokumentéw nie odsytamy. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnych etapéw naboru

zostang powiadomieni telefonicznie. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 875166202.
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